
附件5：

第七届全国大学生过程装备实践与创新大赛
成果撰写格式的统一要求
设计说明书或研究报告是参赛作品的主要成果表现形式，集中体现了参赛选手在实践与创新活动中的创新思维与创新成果，也是评审专家进行评奖的重要依据。为此，对各参赛团队撰写提交的相关成果资料（设计说明书或研究报告等）作如下要求，以实现成果在内容和格式上的规范化。
一、内容要求

设计说明书或研究报告应结构完整、层次分明、逻辑严谨，采用的数据应真实可信，文字力求简练。一般由前置部分、主体部分和附录部分组成。

前置部分：
1、封面。

2、题目、摘要、关键词：摘要应具有独立性和自含性，简短明了地概述主要的研究工作及成果；报告摘要一般100－500字；关键词是用以表示全文主题内容信息款目的单词或术语(3-5个)。

   3、目录。

主体部分：

1、引言或前言；
2、正文：正文是设计说明书或研究报告的主体，一般包括标题、正文及相应的图表及公式等内容；
3、结论：结论是报告的整体总结，应完整、准确地对作品进行总结；
4、参考文献：只列主要的及公开发表过的，按其在论文中出现的先后顺序，用阿拉伯数字连续编号，置于全文末，并在论文引用处的右上脚标出参考文献编号；
5、致谢（也可没有）：致谢应实事求是，切忌浮夸与庸俗。
二、撰写格式具体要求

1、页面设置：页边距——上下左右均为2.5厘米。版式——页眉、页脚均为1.5厘米。奇偶页不同，首页不同，页码位于页面底端外侧。
2、封面：按照统一的模版方式填写。
3、题目：三号黑体居中，单倍行距，段前段后各1行。
4、摘要：小四号宋体加粗，居中，单倍行距，段前后各0.5行。
摘要内容：五号宋体，行间距1.25倍。摘要正文段落前后均缩进2个字符。每行首字缩进2个字。段前段后均为0倍行距。
5、关键词：3-5个并用分号隔开，五号宋体，顶格排，“关键词”三个字加粗，1.25倍行距。
6、目录：均为小四号宋体，1.25倍行距，段前后各0行。列出主要章节所在页码, 行间距1.25倍
7、章的标题：上面以小四字体先空一行，单倍行距，段前段后均为0磅。章的标题采用四号黑体，居中，段前段后各1行。
8、节：1.1（空2格）××××，小4号宋体加粗，顶格排，
1.1.1（空2格）××××，小4号宋体，顶格排，
9、正文内容：小4号宋体，行间距1.25倍，段前段后均为0磅。正文段首缩进二个字。正文中的数字及英文字母均用Times New Roman。每段第一个字缩进2个字。
10、表：表居中排：表1.1（空2格）××表的标题（五号黑体居中，段前0.5倍行距，段后为0）
11、图：图居中排：图1.1（空2格）××图的标题（五号黑体居中，段前0.5倍行距，段后为0）
12、公式：可按章节排序如(1-l)、(1-2)、(2-l)、(2-2)等图、表、公式也可全文排序
13、参考文献（4号宋体加粗，顶格排），
参考文献内容（小4号宋体），行间距1.25倍，段前段后均为0磅。
书写顺序：序号(空1格) 作者，文献题目，刊物名称，年，卷（期）：页码
示例：[1] 张华，李林，文献题目，刊物名称，2002，17（4）：12-19

14、致谢（4号宋体加粗居中），
致谢内容（小4号宋体），行间距1.25倍，第一个字缩进二个字。
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